REFUGEE TEAM - PRIVAGY REGLEMENT

PRIVACYREGLEMENT REFUGEE TEAM

Datum: 15-04-2025

Refugee Team hecht grote waarde aan de bescherming van persoonsgegevens van
cursisten, cliéenten en medewerkers. In dit reglement staat beschreven hoe Refugee Team
omgaat met deze gegevens, hoe deze worden beveiligd, welke rechten de betrokkenen
hebben en hoe zij worden geinformeerd over dit reglement.

Dit privacyreglement is van toepassing op alle persoonsgegevens die worden verwerkt
van cursisten, cliénten en werknemers van Refugee Team in het kader van
trajectbegeleiding, dienstverlening en arbeidsrelaties.

De volgende gegevens kunnen worden verzameld en verwerkt:

e Persoonlijke gegevens: naam, geboortedatum, geslacht, contactgegevens,
nationaliteit

e Administratieve gegevens: identificatiedocumenten, werkervaring, opleiding,
taalvaardigheid

e Trajectgegevens: afspraken, doelen en voortgang binnen het traject

e Gezondheidsgegevens: alleen indien relevant en met toestemming

¢ HR-gegevens (voor werknemers): salaris, verlof, beoordelingsinformatie, BSN,
bankrekeningnummer

De persoonsgegevens worden uitsluitend gebruikt voor:

e |Individuele begeleiding en trajectbegeleiding

e Uitvoering van het arbeidscontract

e Administratieve verplichtingen richting subsidieverstrekkers en toezichthouders
e Beoordeling en ontwikkeling van medewerkers

Gegevens van cursisten en cliénten worden maximaal vijf jaar na afloop van het traject
bewaard, tenzij er een wettelijke verplichting is om deze langer te bewaren.
Persoonsgegevens van medewerkers worden bewaard zolang de arbeidsovereenkomst
duurt en tot vijf jaar daarna.

Refugee Team neemt passende technische en organisatorische maatregelen om
persoonsgegevens te beschermen tegen verlies of onrechtmatige verwerking. Toegang
tot gegevens is beperkt tot bevoegde medewerkers.

Betrokkenen hebben de volgende rechten:

e Rechtopinzage
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e Recht op correctie

e Recht op verwijdering (behoudens wettelijke bewaarplicht)
e Recht op beperking van verwerking

e Rechtvan bezwaar

Verzoeken kunnen worden ingediend via info@refugeeteam.nl of hr@refugeeteam.nl.

Persoonsgegevens worden uitsluitend gedeeld met derden als dit noodzakelijk is voor
het uitvoeren van de werkzaamheden, of op basis van een wettelijke verplichting.
Refugee Team ziet erop toe dat derden voldoen aan vergelijkbare privacybescherming.

Voor het verwerken van bepaalde gegevens (zoals gezondheidsgegevens) wordt expliciet
toestemming gevraagd. Toestemming kan te allen tijde worden ingetrokken.

Cursisten, cliénten en medewerkers worden bij aanvang van hun traject of dienstverband
actief geinformeerd over dit reglement. Het privacyreglement is te vinden op de website
van Refugee Team en via het medewerkersportaal. Ook wordt bij intakegesprekken en
startdocumenten verwezen naar dit document.

Refugee Team behoudt zich het recht voor dit reglement aan te passen bij relevante
wetswijzigingen of organisatorische ontwikkelingen. Belangrijke wijzigingen worden
actief gecommuniceerd. Klachten kunnen worden gemeld via het klachtenformulier op
de website.

Vastgesteld door het managementteam van Refugee Team.



